
 
 

 

CD-Manual 

Identität ist kein Zufall 
Wir wollen unsere Identität pflegen. 
Unser Auftritt soll Wirkung erzielen. 



 
 
 
  



 

Inhalt 
 

 
 
 

HIV CD-Manual 2023                3 

Vorwort ………………………………………………………………….…. 4 
 
 
1  Die Marke HIV 
 
1.1 Logo ……………………..……………………………….…….. 5 
1.2 Bildmarke ………………..………………………………….. 7 
1.3 Wortmarke ………………………………………………….. 8 
1.4 Logo - Apllikationen …………………………………….. 9 
1.5 Logo - Anwendung und Verbindlichkeit ..…… 10 
1.6 Logo - verbotene Anwendungen ………………… 11 

 
 

2 Farbdefinitionen 
 
2.1 Primärfarben ……………………………………………… 12 
2.2 Sekundärfarben - Farbkreis ………………………… 13 

 
 

3 Schriften 
 
3.1 Schriften im Akzidenzdruck ……………………….. 14 
3.2 Schriftgrössen im Akzidenzdruck ……………….. 14 
3.3 Farbmutationen …………………………………………. 15 
3.4 PC-Schriften ……………………………………..……….. 16 
3.5 PC-Schriftgrössen ………………………………………. 16 

 
 

4 Papierdefinitionen 
 
4.1 Papiere für den Druck ………………………………… 17 
4.2 Papiere für den Print …………………………………. 18 

 
 

5 Bildwelten 
 
5.1 Bildwelten …………………………………………………. 19 

 
 

6 Gestaltungsrichtlinen 
 
6.1 Grundsätzliches …………………………………………. 20 
 

7  Publikationen / Layouts 
 
7.1 Layoutraster - Titelseiten A5 ………………………… 21 
7.2 Layoutraster - Innenseiten A5 ………………………. 22 
7.3 Layoutraster Beispiel A - Einladung A5………….. 23 
 Layoutraster Beispiel B - Einladung A5 ……..….. 27 
7.5 Layoutraster - Titelseiten A4 ………………………… 31 
7.6 Layoutraster - Innenseiten A4 ………………………. 32 
7.7 Layoutraster Beispiel - Jahresbericht A4 …..….. 33 
7.8 Layoutraster Beispiel - Magazin A4 ………………. 37 
 
 
8 Vorlagen Word 
 
8.1 Vorlage Brief ………………………………………………… 42 
8.2 Vorlage Brief Folgeseiten ……………………………... 43 
8.3 Vorlage Medienmitteilung ……………………………. 44 
8.4 Vorlage Sitzungseinladung ……………………………. 45 
8.5 Vorlage Anmeldetalon …………………………………. 46 
8.6 Vorlage Rechnung Kanton / BHK ………………….. 47 
 
 
Kontakt bei Fragen ……..………………………………………..…… 48 
 



 

Vorwort 

 
Der Handels- und Industrieverein des Kantons Bern HIV ist 
von 3600 Mitgliedern getragen. Der HIV ist das Sprachrohr der 
Berner Wirtschaft gegenüber Politik, Behörde und Öffentlich- 
keit. Kommunikation steht also im Zentrum und deren Profes- 
sionalität ist für den Erfolg des HIV bei unseren Mitgliedern 
und in unserer Aussenwirkung ausschlaggebend. 

 
Als Corporate Design CD wird der optisch einheitliche Auf- 
tritt des HIV bezeichnet oder anders gesagt, das CD ist unsere 
Sichtbarmachung. Das CD unterstützt unsere Aktivitäten, 
Engagements und Events und trägt dazu bei, unsere Dienst- 
leistungen und Manifestationen noch bekannter zu machen. 
Unser Auftritt zielt darauf ab, die Vielfalt des HIV mit seinen 
acht Sektionen und die Einheit mit einem starken kantonalen 
Verein zu verbinden und somit die ganze Grösse unserer 
Organisation zum Ausdruck zu bringen. 

 
Das vorliegende CD-Manual stellt die wichtigsten Aspekte 
unseres visuellen Auftritts vor und beschreibt ausgewählte 
Anwendungen und Einsatzorte im Öffentlichkeitsauftritt, in 
unseren Briefschaften (Ausnahme: elektronische Formulare), 
in weiteren Imprimaten und im elektronischen Auftritt. 
Insofern dient das CD-Manual sämtlichen HIV-Mitarbeitenden 
in der kantonalen Geschäftsstelle und im externen Sekretariat 
(Sektion Emmental) als verbindliches Arbeitsinstrument. 

 
Die HIV-Mitarbeitenden sind mit dem CD-Manual in die Lage 
versetzt, selbständig oder mit Unterstützung der Leitung 
Kom- munikation Kommunikationsinstrumente zu erstellen, 
welche im Wording und in der Gestaltung einer gewollten 
Einheit entsprechen. Der Nutzen unseres einheitlichen 
Designs wird somit messbar. 

 
Für das Controlling und für Auskünfte ist die Leitung Kommu- 
nikation des HIV verantwortlich. 
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1 Die Marke HIV 

1.1 Logo 
Das HIV-Logo ist die grafische Darstellung des Handels- und 
Industrievereins des Kantons Bern mit der Berner Handels- 
kammer (Exportdienst) und mit seinen sieben Sektionen. Es 
besteht aus einer Bildmarke (Balken links in Berner Farben), 
einer Wortmarke (Handels- und Industrieverein des Kantons 
Bern) und einem bestimmenden Zusatz (Berner 
Handelskammer bzw. Sektionen). Das Logo des Kantonal-
verbandes ist in Deutsch, Französisch und Englisch 
(sprachgetrennt) sowie zweisprachig D/F verfügbar. 

 
 
 
 
 

 
Auch das Logo der Sektion Biel-Seeland / Berner Jura ist 
sprachgetrennt und zweisprachig D/F vorhanden. Weil das 
zweisprachige Kantons- und Sektions-Logo eher schwerfällig 
daherkommt, ist diese Variante sparsam einzusetzen. Die 
Sektion Thun (Wirtschaft Thun Oberland) verwendet seit der 
Fusion mit dem Arbeitgeberverband 2017 ein eigenes Logo, 
dieses wird im vorliegenden Manual zwar aufgeführt, es wird 
aber nicht detailliert behandelt (u.a. keine separaten 
Sektionsvorlagen). 

 
 
 

 

 
Logo HIV Deutsch 

 
 

Logo HIV Französisch 
 
 

Logo HIV Englisch 
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Logo HIV kombiniert Deutsch / Französisch 
 
 

Spezial 1: Logo mit Claim Deutsch 
 
 

Spezial 2: Logo mit Claim Französisch 
 
 

Spezial 3: Logo für Social Media kombiniert Deutsch / Französisch (darf nur als Portraitbild - quadratisch/rund – verwendet werden)
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1.2 Bildmarke 
Die HIV- Bildmarke besteht aus den drei senkrechtstehenden 
Farbbalken in den Farben des Kantons Bern – schwarz, gelb 
und rot. 
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1.3 Wortmarke 
Die Wortmarke (Handels- und Industrieverein des Kantons 
Bern) wird in der Schrift Antique Olive LT bold in Versalbuch- 
staben gesetzt, für die Zusatzinformationen kommt die Schrift 
Antique Olive LT light zur Anwendung. 

 
 

Die Zusatzinformationen werden in Gross-/Kleinschrift mit 
einer Versalhöhe von 90% der in Grossbuchstaben gesetzten 
Wortmarke wiedergegeben. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

UNION DU COMMERCE ET DE L’INDUSTRIE 
DU CANTON DE BERNE 
Chambre de commerce bernoise 

 
 
 

HANDELS- UND INDUSTRIEVEREIN 
DES KANTONS BERN 
Sektion Bern 
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1.4 Logo – Applikationen 
Die Anwendungen der Logi in Farbe und s/w sind verbindlich 
und sind auf dem Server im Laufwerk O unter «Logos» ge- 
speichert. 

 
 

Minimale Wiedergabegrössen: 
Offsetdruck: Logobalken 6 mm hoch 
Printdokumente: Logobalken 9 mm hoch 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Das neue Logo der Sektion Thun (neu: Wirtschaft Thun 
Oberland) und deren Auftritt sind separat geregelt und 
NICHT Bestandteil dieses CD-Manuals: 
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1.5 Logo – Anwendung und Verbindlichkeit 
Grundlagen, Verbindlichkeit 
Unser Logo steht grundsätzlich auf weiss, eine negativ-Umset- 
zung ist vorhanden. Die Logos des Kantons und der Sektion 
Biel-Seeland sind in Deutsch und in Französisch jeweils 
sprachgetrennt und zweisprachig vorhanden. Weil das zwei- 
sprachige Kantons- und Biel-Seeland-Logo eher schwerfällig 
daherkommt, ist diese Variante sparsam einzusetzen. Die 
übri- gen Sektions-Logos gibt’s in Deutsch, jenes des Jura 
bernois in Französisch. Die Sektionen werden im 
bestimmenden Zusatz genannt: 

 

Verbindlichkeit für die HIV-Mitarbeitenden: 
«Wir nehmen zur Kenntnis, dass das HIV-Logo marken- und ur- 
heberrechtlich geschützt ist und die Verwendung unseres Logos 
nur mit Zustimmung der Leitung Kommunikation erfolgen darf. 
Wir verpflichten uns, das Logo ausschliesslich im Rahmen des 
angegebenen Verwendungszwecks zu nutzen, das Logo weder 
zu entstellen noch zu bearbeiten und uns für sämtliche 
Nutzungen vollumfänglich an die vorliegenden CD-Richtlinien 
zu halten, deren Inhalt uns bekannt ist.» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sperrflächen rund um das Logo 
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HANDELS- UND INDUSTRIEVEREIN 
DES KANTONS BERN 
Berner Handelskammer 

 

HANDELS- UND INDUSTRIEVEREIN 
DES KANTONS BERN 
Berner Handelskammer 

 

HANDELS- UND INDUSTRIEVEREIN 
DES KANTONS BERN 
Berner Handelskammer 

 

HANDELS- UND INDUSTRIEVEREIN 
DES KANTONS BERN 
Berner Handelskammer 

 

HANDELS- UND INDUSTRIEVEREIN 
DES KANTONS BERN 
Berner Handelskammer 

 
 
 
 

 
HANDELS- UND INDUSTRIEVEREIN 
DES KANTONS BERN 
Berner  Handelskammer 

 

HANDELS- UND INDUSTRIEVEREIN 
DES KANTONS BERN 
Berner Handelskammer 

 

HANDELS- UND INDUSTRIEVEREIN 
DES KANTONS BERN 
Berner Handelskammer 

1.6 Logo – verbotene Anwendungen 
Es ist strikte untersagt, die Marken ohne Rücksprache zu 
verändern. Dies gilt für die Farbgebung, die Typografie sowie 
die Anwendung bei denen die Vorgaben betreffend der 
Sperrfläche und dem Untergrund nicht eingehalten werden.  

Das HIV-Logo wird grundsätzlich auf weissem Grund einge- 
setzt. Die Negativvariante steht normalerweise auf 
schwarzem Hintergrund. 

Für Spezialanwendungen (z.B. Gravuren) steht auch eine 
Volltonvariante in Weiss und Schwarz zur Verfügung. 

 
Die Verwendung des HIV-Logos im Umfeld weiterer (Partner) 
Logos oder auf anderen Hintergründen erfordert die Absprache 
mit der Leitung Kommunikation. 

 
 
 
 
 
 

Farbvariationen Hintergründe 
 

 

 
 

 
Abstände Grössen 
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2 Farbdefinitionen 

2.1 Primärfarben 
Als Primärfarben des Corporate Design dienen die Farben des Kantons Bern – schwarz, rot und gelb. 

 
 
 
 
 
 

Schwarz  
Pantone C 100 % black C 
Pantone U 100 % black U 
CMYK C 050 % 
CMYK M 000 % 
CMYK Y 000 % 
CMYK K 100 % 
Scotchcal 100-012 
NCS S-9000-N 
RAL 9005 
RGB R 0 
RGB G 0 
RGB B 0 
Web 000000 
Graustufen 100 % 

Rot 
 

Pantone C 1797 C 
Pantone U 1795 U 
CMYK C 000 % 
CMYK M 100 % 
CMYK Y 100 % 
CMYK K 010 % 
Scotchcal 100-013 
NCS S-1085-Y90R 
RAL 3020 
RGB R 205 
RGB G 40 
RGB B 40 
Web CC3333 
Graustufen 060 % 

Gelb 
 

Pantone C 109 C 
Pantone U 108 U 
CMYK C 000 % 
CMYK M 005 % 
CMYK Y 100 % 
CMYK K 000 % 
Scotchcal 100-15 
NCS S-0580-Y 
RAL 1003 
RGB R 255 
RGB G 220 
RGB B 0 
Web FFCC00 
Graustufen 015 % 
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2.2 Sekundärfarben – Farbkreis 
Die Sekundärfarben des Corporate Design dienen als Schmuckfarben zur Erweiterung der 
Gestaltungsmöglichkeiten sowie zur Gestaltung von Grafiken und Diagrammen. 

 
 
 
 
 

 

 
Pantone 1797 C / 1797 M / 1795 U 
C 000 %, M 100 %, Y 100 %, K 010 % 

 

Pantone 109 C / 108 U / 108 M 
C 030 %, M 095 %, Y 000 %, K 000 % 

 

Pantone 109 C / 108 U / 108 M 
C 060 %, M 060 %, Y 000 %, K 000 % 

 

Pantone Process Blue C / M / U 
C 100 %, M 010 %, Y 000 %, K 010 % 

 

Pantone 320 C / 320 M / 320 U 
C 100 %, M 000 %, Y 030 %, K 000 % 

 

Pantone 3268 C / 3268 U / 3268 M 
C 090 %, M 050 %, Y 000 %, K 000 % 

 

Pantone 347 C / 347 U / 347 M 
C 100 %, M 000 %, Y 085 %, K 005 % 

 

Pantone 368 C / 368 U / 368 M 
C 060 %, M 000 %, Y 100 %, K 000 % 

 

Pantone 382 C / 382 U / 381 M 
C 030 %, M 000 %, Y 100 %, K 000 % 

 

Pantone 109 C / 109 M / 108 U 
C 000 %, M 005 %, Y 100 %, K 010 % 

 

Pantone 109 C / 108 U / 108 M 
C 000 %, M 035 %, Y 90 %, K 000 % 

 

Pantone 109 C / 108 U / 108 M 
C 000 %, M 55 %, Y 100 %, K 000% 

 

Pantone 1797 C / 1797 M / 1795 U 
C 000 %, M 100 %, Y 100 %, K 010% 

 

NCS S 1085-Y90R 
R 205, G 040, B 040 

 

NCS S-1060-R30B 
R 185, G 125, B 175 

 

NCS S-2050-R-60B 
R 125, G 110, B 170 

 

NCS S-1565-B 
R 000, G 140, B 200 

 

NCS S-2555-B30G 
R 000, G 145, B 165 

 

NCS S-2050-B70G 
R 000, G 160, B 145 

 

NCS S-1565-G 
R 000, G 140, B 080 

 

NCS S-0580-G30Y 
R 120, G 175, B 030 

 

NCS S0575-G60Y 
R 200, G 210, B 000 

 

NCS S-0580-Y 
R 255, G 240, B 000 

 

NCS S-0585-Y30R 
R 250, G 180, B35 

 

NCS S-0585-Y60R 
R 240, G 140, B 000 

 

NCS S 1085-Y90R 
R 205, G 040, B 040 
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3 Schriften 

3.1 Schriften im Akzidenzdruck 
Der HIV setzt bei den Drucksachen als Grundschrift die Schriftart «Calibri» ein. Für Titel, Lead, Nummerierungen und 
Legenden findet die Schrift «Calibri Light» Verwendung. 

 

Calibri Light 
Als Titelschrift ist die Schriftart “Calibri Light” in rot rot 
vorgesehen. Auf Drucksachen mit rotem Balken als 
Hintergrund wird die Schrift in Weiss eingesetzt. Für 
Leadtexte kann der Text in fett oder regular eingesetzt 
werden, Auszeichnungen können in fett und / oder kursiv 
gestaltet werden. 

 

Calibri Light regulär 
Calibri Light fett 
Calibri Light kursiv 
Calibri Light fett kursiv  

Calibri 
Als Grundschrift, insbesondere für textintensive Dokumente 
kommt die Schrift Calibri zum Einsatz. Auszeichnungen 
können in Calibri fett und / oder kursiv gesetzt werden. 

 

Calibri regulär 
Calibri fett 
Calibri kursiv 
Calibri fett kursiv  

 
 
 
 

3.2 Schriftgrössen im Akzidenzdruck 
 

Headline 1 
Headline 2 

Headline 3 
 

Headline 4 

 
 
 

Calibri Light / 60 pt / Zeilenabstand 20 mm 
Haupttitel A4 / rot, weiss 

 
 
 
 

Calibri Light / 40 pt / Zeilenabstand 16 mm 
Haupttitel A5 / rot, weiss 

 
 
 

Calibri Light / 30 pt / Zeilenabstand 12 mm  
A4 Titelfeld, Dokumente: Titel Inhalt / rot, weiss 

 
 

Calibri Light / 20 pt / Zeilenabstand 8 mm  
A5 Titelfeld, Dokumente: Rubriktitel / rot, weiss 
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Grundtext 

 

 
Grundtext Auszeichnung 

Calibri / 10 pt / Zeilenabstand 4 mm  
Grundtext / schwarz 

 

Calibri / 10 pt / fett / Zeilenabstand 4 mm 
Grundtext Auszeichnung / schwarz 

 
Lead und Auszeichnung light Calibri Light / 11 pt / Zeilenabstand 4 mm  

Leadtext und Auszeichnungen / schwarz 

 
Lead und Auszeichnung bold 

 
 

Pagina 
 
 

 
Bildnummerierung 

 
 

Bildlegende 
 
 
 

Inhalt 20 pt 
 
 
 

Inhalt 15 pt 

Calibri Light / 11 pt / fett / Zeilenabstand 4 mm  
Leadtext und Auszeichnungen / schwarz 

 

Calibri Light / 9 pt / Zeilenabstand 4 mm 
Seitenzahl- und information / schwarz 

 

Calibri Light / 9 pt / fett / Zeilenabstand 3 mm 
Bildnummerierung (Legende) / schwarz 

 

Calibri / 8 pt / Zeilenabstand 3 mm  
Bildlegende / schwarz 

 

Calibri / 20 pt / Zeilenabstand 12 mm  
Seitenangabe Inhaltsverzeichnis / schwarz 

 
 

Calibri / 15 pt / Zeilenabstand 8 mm 
Seitenangabe Inhaltsverzeichnis / schwarz 

 
 

 

3.3 Farbmutationen 
 

Bei zweisprachigen Textabschnitten beträgt der 
Farbwert der zweiten Sprache 70% schwarz. 

Die Headlines 1 bis 4 werden auf rotem Grund (wie z.B. auf 
der Titelseite) weiss eingefärbt. 
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3.4 PC-Schriften 
Der HIV setzt für Dokumente, die beispielsweise in MS-Office erstellt werden, sowie für E-Maildienste 
und im Internet standardmässig die Schrift Calibri ein. 

 

Calibri 
Bei PC-Anwendungen wird die Schrift Calibri verwendet. 

 
 

Calibri regulär 
Calibri fett 
Calibri kursiv 
Calibri fett kursiv  

 
 
 
 

3.5 PC-Schriftgrössen 
 

 
Adresse HIV Calibri / 9 pt / Zeilenabstand 3 mm 

 
Titel Calibri / 16 pt / fett / Zeilenabstand 4 mm 

Betreff Calibri / 14 pt / fett / Zeilenabstand 4 mm 

Grundtext Auszeichnung Calibri / 11 pt / fett / Zeilenabstand 4 mm 

Grundtext Calibri / 11 pt / Zeilenabstand 4 mm 
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4 Papierdefinitionen 

4.1 Papiere für den Druck 
Für Geschäftsdrucksachen und Publikationen, die im Offset- und Digitaldruck hergestellt werden, werden Produkte 
mit folgenden Spezifikationen verwendet: 

 
Geschäftsdrucksachen 

 
Visitenkarten 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Papiergrammatur 300 g/m2 

 
Briefpapier A4 Vorderseite 
4/0 cmyk 
Papiergrammatur 80 g/m2 

 
Couverts C4/C5 
Vorderseite 4/0 cmyk 

 
Dokumentationsmappe A4 + 
Vorderseite 4/0 cmyk 
Papiergrammatur 290 g/m2 

Publikationen 
 

Flyer A5 
Vorderseite 4/0 cmyk 
Papiergrammatur 200 g/m2 

 
Einladung A5 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 120 g/m2 

 
Schwerpunkte/Porträt A5 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Inhalt 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 200 g/m2 

 
Newsletter A4 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Papiergrammatur 160 g/m2 

 
Magazin Berner Wirtschaft A4 
Umschlag 4/4 cmyk 
Inhalt 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 135 g/m2 

Inlay 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 160 g/m2 

 
Jahresbericht Kanton A4 
Umschlag 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 200 g/m2 

Inhalt 2fbg schwarz/Pantone 1797 C 
Papier Grammatur 135 g/m2 

 
Jahresbericht Sektion A4 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 120 g/m2 

Interne Verwendung 
 

Statuten A5 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 80 g/m2 

 
Urkunden 300 x 400 mm 
Urkunden A3/A4 
Vorderseite 4/0 cmyk 
Papier Grammatur 160 g/m2 

 
Stimmkarte A5 
Vorderseite 1fbg schwarz 
Papiergrammatur 160 g/m2 

 
Antwortkarte A5 
Vor- und Rückseite 1fbg schwarz 
Papiergrammatur 120/160 g/m2 
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4.2 Papiere für den Print 
Für Korrespondenz und Office-Anwendungen (Farbdrucke in Houswerden Produkte mit 
folgenden Spezifikationen verwendet:  

 
Korrespondenz 
MS Word 

 
Brief A4 
Vorderseite 4/0 cmyk 

 
Folgeblatt A4 
Vorderseite 4/0 cmyk 

 
Kurzmitteilung A4 
Vorderseite 4/0 cmyk 

 
Telefax A4 
Vorderseite 1fbg schwarz 

 
Medienmitteilung A4 
Vorderseite 4/0 cmyk 

 
Einladung A4 
Vorderseite 4/0 cmyk 

 
Protokoll A4 
Vorderseite 4/0 cmyk 

 
Anmeldung A4 
Vorderseite 4/0 cmyk 

Office-Anwendung 
MS Word 

 
Einladung A5 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 120 g/m2 

 
Jahresbericht Sektion A4 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 120 g/m2 

Office-Anwendung Adobe 
Indesign 

 
Flyer A5 
Vorderseite 4/0 cmyk 
Papiergrammatur 160 g/m2 

 
Einladung A5 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 120 g/m2 

 
Newsletter A4 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Papiergrammatur 160 g/m2 

 
Jahresbericht Kanton A4 
Umschlag 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 160 g/m2 

Inhalt 2fbg schwarz/Pantone 1797 C 
Papier Grammatur 120 g/m2 

 
Jahresbericht Sektion A4 
Vor- und Rückseite 4/4 cmyk 
Papier Grammatur 160 g/m2 

 
Urkunden A3/A4 
Vorderseite 4/0 cmyk 
Papier Grammatur 200 g/m2 
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5 Bildwelten 

5.1 Bildwelten 
Bilder sagen mehr als tausend Worte. Bilder transportieren Emotionen. Bilder helfen mit, Publikationen 
unverwechselbar und einmalig zu machen. 

 
 

Reportagen 
Bilder im Reportagenstil sind Zeitdokumente und halten ei- 
nen kurzen Moment während einem Ereignis oder Anlass 
fest. Ob Menschen, Situationen oder Stillleben – die 
Reportagenfoto lebt von speziellen Lichtverhältnissen, 
Authenzität und dem «Schnappschuss-Charakter». Als 
Gestaltungsstil ist gewünscht, dass bewusst mit der 
Tiefenunschärfe gearbeitet wird. 

 
 

Stillleben 
Stillleben sollen von einer prägnanten Lichtführung und einer 
hohen Brillanz leben. Auch hier ist ein bewusster Umgang mit 
der Tiefenunschärfe gewünscht. 

Portraits 
Portraitbilder sollen die abgebildete Persönlichkeit treffend 
ins rechte Licht stellen. Als kleinsten gemeinsamen Nenner 
sehen wir vor, dass der Kopf oder zumindest die Augenpartie 
gestochen scharf sein sollte. Trotz der gewünschten 
Unschärfe im Hintergrund soll die Aura des umgebenden 
Raumes spürbar sein und dem Bild Tiefe geben und die 
abgebildete Person bewusst in einen Kontext zum Raum 
setzen. Die Portraits sollen lebendig und frisch wirken – und 
ähnlich der Reportagenfoto nicht gestellt wirken. 

 
 

Schlüsselbilder 
Schlüsselbilder dienen zur Visualisierung bestimmter Inhalte 
und Themen. Sie haben Symbolcharakter und machen eine 
ganz gezielte Aussage. Auch hier dient das bewusste Spiel mit 
der Tiefenschärfe einer einheitlichen Bildsprache des HIV. 

 
 
 

  
 

HIV CD-Manual 2023              19 



 

6 Gestaltungsrichtlinien 

6.1 Grundsätzliches 
Die in diesen Richtlinien gemachten Angaben definieren die 
Gestaltung der Geschäftsdrucksachen. Zudem lassen sich 
sowohl Broschüren der Imageebene als auch solche aus dem 
Produktbereich erfolgreich zu einem einheitlichen Auftritt 
zusammenführen. Die Richtlinien sind als Hilfsmittel und 
Arbeitsinstrument für Gestalterinnen und Gestalter zu ver- 
stehen. Den Gestaltern lassen die Richtlinien einen breiten 
Gestaltungsspielraum offen. Dadurch werden die visuellen 
Kernelemente des Corporate Design aber nicht 
beeinträchtigt. Der Layoutraster sowie weitere, fixe 
Gestaltungselemente (rote Headers) sind für sämtliche 
Broschüren des HIV identisch und verbindlich. Die klar 
definierte Spalteneinteilung erlaubt eine korrekte 
Positionierung von Titeln, Texten, Formelementen und Bildern 
und geben Gewähr für einen eine konsistente Gestal- tung 
aller Publikationen. Alle wichtigen Gestaltungselemente wie 
Layoutraster, Farbeinsatz, Typografie, Bildsprache und vie- les 
mehr, sind definiert. 
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7 Publikationen / Layouts 

7.1 Layoutraster – Titelseiten A5 
Der Layoutraster ist die Basis für die effiziente und konsistente Gestaltung von Publikationen. 
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7.2 Layoutraster – Innenseiten A5 
Der Layoutraster ist geeignet für eine 2 / 4 spaltige Einteilung. 
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7.3 Layoutraster Beispiel A – Einladung A5 
Der Layoutraster ist die Basis für die effiziente und konsistente Gestaltung von Publikationen. 
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Layoutraster Beispiel B – Einladung A5 
 
Das Beispiel B kommt zur Anwendung, wenn ein renommierter oder speziell hochstehender Event stattfindet,  
der sich von anderen Anlässen klar abhebt. Für alle anderen Anlässe ist das Beispiel A massgebend. 
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Einladung 
17. Oktober 2022 
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7.4 Layoutraster – Titelseiten A4 
Der Layoutraster ist die Basis für die effiziente und konsistente Gestaltung von Publikationen. 
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7.5 Layoutraster – Innenseiten A4 
Der Layoutraster ist geeignet für eine 2 / 3 / 4 / 6 spaltige Einteilung. 
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7.6 Layoutraster Beispiel – Jahresbericht A4 
Der Layoutraster ist die Basis für die effiziente und konsistente Gestaltung von Publikationen. 
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7.7 Layoutraster Beispiel – Magazin A4 
Der Layoutraster ist die Basis für die effiziente und konsistente Gestaltung von Publikationen. 
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8 Vorlagen Word 

8.1 Vorlage Brief 
Interne Dokumente werden nach Möglichkeit in Schwarz-Weiss ausgedruckt. 
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8.2 Vorlage Brief Folgeseite 
Interne Dokumente werden nach Möglichkeit in Schwarz-Weiss ausgedruckt. 
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8.3 Vorlage Medienmitteilung 
Interne Dokumente werden nach Möglichkeit in Schwarz-Weiss ausgedruckt. 
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8.4 Vorlage Sitzungseinladung 
Interne Dokumente werden nach Möglichkeit in Schwarz-Weiss ausgedruckt. 
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8.5 Vorlage Anmeldetalon 
Interne Dokumente werden nach Möglichkeit in Schwarz-Weiss ausgedruckt. 
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8.6 Vorlage Rechnung Kanton / BHK 
Interne Dokumente werden nach Möglichkeit in Schwarz-Weiss ausgedruckt. 
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Kontakt bei Fragen 
Handels- und Industrieverein des Kantons Bern  
Sandra Ehrensperger, Leiterin Kommunikation 
Kramgasse 2, Postfach, 3001 Bern 
Direkt 031 388 87 82  
sandra.ehrensperger@bern-cci.ch 
www.bern-cci.ch 

 
 

Ausgabe 01/2023 
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